Podlaski Wojewodzki Inspektor Ochrony Srodowiska w Biatymstoku poszukuje
kandydata/kandydatki na stanowisko nie objete mnoznikowym systemem wynagrodzenia —

Operator urzadzen przygotowania danych w Wydziale Inspekcji
Wymiar czasu pracy : 1 etat
llos¢ stanowisk pracy : 1

Miejsce wykonywania pracy: Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
w Biatymstoku, ul. Ciotkowskiego 2/3, 15-264 Biatystok

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. wprowadzanie danych do wojewddzkiej bazy informacji o korzystaniu ze srodowiska,

2. prowadzenie zapisOw w rejestrze informacji przekazywanych przez podmioty
w zakresie korzystania ze srodowiska,

3. prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem informacji o srodowisku oraz informac;ji
na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej,

4. wprowadzanie danych do rejestru decyzji z zakresu gospodarki odpadami,

5. prowadzenie postepowan z zakresu wymierzania administracyjnych kar pienieznych,

6. przygotowywanie dokumentéw Wydziatu Inspekcji w celu przekazania do archiwum
zaktadowego,

7. przygotowywanie projektow pism, wystgpien oraz przygotowywanie i opracowywanie
danych z zakresu prowadzonej sprawozdawczosci inspekcyjnej,

8. udziat w dziataniach inspekcyjno-terenowych zwigzanych z kontrolg przestrzegania
przepiséw ochrony srodowiska.

Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy:
1. Woyksztatcenie niezbedne: Srednie

2. Wyksztatcenie dodatkowe: wyzsze o kierunku ochrona srodowiska

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

1. praca przy monitorze ekranowym powyzej czterech godzin dziennie
2. stanowisko pracy usytuowane jest na pietrze

3. brak windy

4. stres zwigzany z obstuga klientéw zewnetrznych

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. Zyciorys

2. List motywacyjny

3. Kopie lub odpisy dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

4. Kopia dokumentu lub oswiadczenie potwierdzajgce posiadanie obywatelstwa
polskiego

5. Oswiadczenie o0 nieskazaniu za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

6. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

7. Oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych



8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach do celéw rekrutaciji.

Termin skladania dokumentow: 23.03.2018 r.

Miejsce skladania dokumentow: Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
w Biatymstoku, ul. Ciotkowskiego 2/3, 15-264 Biatystok z dopiskiem ,oferta pracy — operator
urzgdzen przygotowania danych”

Inne informacje: Oferty niekompletne lub wptywajace po terminie (decyduje data stempla
pocztowego) nie bedg brane pod uwage.

Zyciorys, list motywacyjny oraz o$wiadczenia powinny byé opatrzone wiasnorecznym
podpisem kandydata. Dodatkowo o$wiadczenia powinny zawiera¢ date sporzadzenia.

Proponowane wynagrodzenie brutto: 2100 zt

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 085-742 80 75.
Zachecamy osoby niepetnosprawne do wziecia udziatu w postepowaniu.

Nasz urzad jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z rownag
uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnosc, rase, narodowos¢, przekonania
polityczne, przynaleznos$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng
czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



